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UZIVATELSKY MANUAL

1. Uvod

1.1. PrihlaSeni do aplikace

Kazdy uzivatel, opravnény k Cinnosti s aplikaci, ma ptid€lené ,username* a ,login“. Pfi
prihlaseni do aplikace musi byt zadany oba tdaje spravné. Opravnéni, véetné ,,username® a
,»login“ pfidé€luje koordinator na zaklad¢ zadosti zaslané na e-mail koordinator@pobyty.cz.

Uzivatelim bude ptid€lena jedna z nasledujicich roli:

- referent - je opravnén nahlizet do databazi,
- editovat zdznamy,
- lékar - ma opravnéni referenta,

- mize schvalovat ptihlasky klientt,
- mize ptihlasku zrusit,
- koordinator - ma opravnéni ke vS§em operacim nad databdzi bez omezeni.

1.2. Definice pojmii

V aplikaci jsou pouZzivany tyto pojmy:

Pojem Popis

ZP zdravotni pojiStovna, realizator pobyti.

Expozitura prepazkové pracovisté ZP.

Referent pracovnik ZP, opravnéni viz bod 1.1. tohoto manudlu.

Koordindtor pracovnik ZP, opravnéni viz bod 1.1. tohoto manudlu.

Lékar pracovnik ZP, opravnéni viz bod 1.1. tohoto manudlu.

Pobyt ozdravny pobyt, ktery ZP organizuje a realizuje pro své détské
Klienty. Kazdy ro¢nik pobyti je realizovan jako samostatny celek.

Klient ptihlaseny zajemce o tGcast na ozdravném pobytu, tj. pojisténec ZP ve

véku 6 — 16 let.

Databaze klientii

seznam klientt, ktefi se prihlasili k pobytim.

Databaze doprovodu

seznam doprovodu, ktery se piihlasil k pobytim.

Turnus

jednotka pobytti. Kazdy turnus ma cislo, termin, kapacitu a cenu,
které jsou pro kazdy ro¢nik pobytii pevné stanoveny.

Skupina skupina maximalné 10 klientd, ktefi jsou ptiblizné stejného véku a je
vedena jednim doprovodem.

Doprovod pracovnik ve véku od 21 let, ktery pecuje o Klienty v prib&hu pobytu.
Jeden doprovodny pracovnik mé na starosti jednu skupinu.

Prihlaska formulaf, kterym se klient nebo doprovod ptihlasuje k pobytu.
Obsahuje osobni udaje, zdravotni kritéria a poZadavky na zatazeni do
turnusu.

Zdaznam zaznam klienta nebo doprovodu v databazi systému.
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2. PoloZzky menu

e _Informace“ — informace k pobytiim a k obsazenosti turnust. Tato stranka je vychozi

strankou uzivatelské ¢asti aplikace.

. Klienti“ — databaze vSech klientt.

»Prihlasky* — databaze aktudln¢ prihlasenych klientd.

,Doprovod* — databaze doprovodu.

wSchvalovani* — databaze prihlasek ke schvaleni. Polozka je ptfistupna pouze roli 1ékar a

koordinator.

o K zarazeni* — databaze schvalenych ptihlasek k zafazeni. Polozka je pfistupna pouze
roli koordinator.

e Turnusy* — databaze turnust. Polozka je ptistupna pouze roli koordinator.

o Uzivatelé databdze' — databaze uZivateli. Polozka je piistupna pouze roli koordinator.

Informacni systém ozdravnych pobytl

Cast REFERENT

User: koordinator Informace k pobytim:

* Odhlasit se

o Metodicky pokyn k realizaci pobytd,
« informace o pobytech,
Menu: « piihlaZeni klienta,
e . pf?hléieni)dogroyodu,
¢ Informace e uzivatelska pfirucka.
* Klienti
* Prihlasky
* Doprovod Obsazenost turnusi:
¢ Schvalovani ID|Zkratka|Zacatek turnusu|Konec turnusu Lokaﬁta
< : 5[ 1R 29.5.2012 19.6.2012| Recko 192
¢ K zarazeni 3
e 6| 2R 15.6.2012 10.7.2012| Recko 200
* Uzivatelé aplikace 7 3R 10.7.2012 31.7.2012| Recko 200
8| 4R 31.7.2012 21.8.2012| Recko 200
9| SR 21.8.2012 11.9.2012| Recko 198
Kontakty:
10| 1H 9.6.2012 30.6.2012| Hvar 149
* Koordinator: 11 2H 30.6.2012 21.7.2012| Hvar 148
Tel.: +420 111 222 333 12| 3H 21.7.2012 11.8.2012| Hvar 150
MT: ‘I“2° 777 222 333 13| 4H 11.8.2012 1.9.2012| Hvar 150
E-mail:

koordinator@pobyty.cz

Lékar:
Tel.: +420 111 222 444
MT: +420 777 222 444
E-mail:

posudkar@pobyty.cz

* Referent:

Obr. 1 Nahled stranky Informace.

3. Databaze klientu

Databazi klientt Ize zobrazit volbou polozky menu ,,Klienti*.
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Cast REFERENT

User: koordinator Vyhledat klienta

* Odhlasit se

ID:
Menu: Pfijmeni:
¢ Uvod IJméno:
¢ Informace
* Klienti ‘ Vyhledat H Vycistit formulaf ]
¢ PFihlasky
¢ Doprovod

Schvalovani

Databaze klientd

e K Fi i -
o Damay [ Pridatklienta

* UzZivatelé aplikace

l PFijmeni T JIJméno l N T Opravit | Smazat
Kontakty: klient1 Novak Jan 1.1.2000| Edit Smazat -
o Koordinstor: klient2 |Hordk Pavel 1.10.2000| Edit |Smazat
Tel.: +420 111 222 333 klient4 |Kohoutek Ladislav 5.2.2000| Edit |Smazat
MT: +420 777 222 333 klients Muzik Ivo 6.12.2000 Edit Smazat
E-mail: klienté |Jandova Jana 2.12.2005| Edit |Smazat |=
koordinator@ipobyty.cz klient7 |Ad3amkova Tereza 2.2.2005| Edit |Smazat
o iR klients  [Mald Iveta 6.8.2005| Edit Smazat
Tel.: “420 111 222 444 klients |K3nska Karolina 3.3.2005| Edit Smazat
tai__ten  lm_ti___x Er— PP [ P

Obr. 2 Ndhled stranky Klienti.

3.1. Vyhledat klienta

K vyhledani klienta slouzi formulaf v horni ¢asti pracovni plochy. Postup:
e vyplite alespon jeden z pfedepsanych udaju a stisknéte ,,Vyhledat*,
e pokud je klient vyhledavan pouze podle pfijmeni, jsou ve vysledku zobrazeny vSechny
nalezené zaznamy.

3.2. Databaze klientu

V databazi klientli jsou uloZeny osobni udaje vSech klienti, bez ohledu na to, zda se
aktualniho ro¢niku pobytl Gc¢astni nebo ne. Tyto udaje jsou archivovany. Nad databazi Ize
provadét nasledujici operace:

e piidat doprovod — volba tlacitka ,,Pridat klienta®,

e data Ize setfidit vzestupné nebo sestupné podle ptijmeni nebo data narozeni,

e cditace udaju klienta — editovat 1ze vSechny tidaje kromé ID kodu,

e smazani klienta.

4. Databaze prihlasek

Databazi pfihlasek lze zobrazit volbou polozky menu ,,Prihlasky*. Databdze obsahuje seznam
klientl pfihlaSenych k aktudlnimu ro¢niku pobytl. Udaje v tomto seznamu jsou platné pouze
pro dany ro¢nik a po jeho ukonceni nejsou archivovany.



4.1. Stav piihlasky

Prihlaska klienta se mtize nachazet v téchto stavech:
e prihlasen‘ = klient se ptihlasil k aktudlnimu ro¢niku pobytd,
o ,schvdlen‘ = ptihlaska byla schvalena I¢katem,
e zarazen* = klient uhradil ¢astku za pobyt a ptihlaska je urcena k zatazeni do skupiny,
o zrusen* = piihlaska byla zruSena na zéakladé zadosti klienta nebo z divodu branicich
ucasti.

4.2. Databaze prihlasek

Nad databazi 1ze provadét nasledujici operace:
e pfiefazeni na jiny turnus — polozka ,,Edit*,
e zména Stavu ptihlasky — polozka ,,Edit®,
e smazani klienta — polozka ,,Smazat®.

Informacni systém ozdravnych pobytl

Cast REFERENT

User: koordinator Klient
¢ Odhlasit se ID kod: 123456
Jméno: Radoslava
Menu: i -
Prijmeni: Jandova
* Uvod s =
e Informace Datum narozeni: 521964
* Klienti 23 e Ao -
« Piihlasky Editace prihlasky klienta
¢ Doprod Zména turnusu: 2952012 Recko ~
¢ Schvalovani Stav prihlasky: schvalen ~
* Kzafazeni Poznamka:
¢ Turnusy

Uzivatelé aplikace

Kontakty:

* Koordinator:
Tel.: +420 111 222 333 Potvrdit Zpét
MT: +420 777 222 333
E-mail:

koordinator@pobyty.cz

Obr. 3 Ndhled stranky editace prihlasky.

5. Databaze doprovodu

Databazi klientd lze zobrazit volbou polozky menu ,,Doprovod“. Data doprovodu jsou
archivovana.

5.1. Vyhledat doprovod

K vyhledéani doprovodu slouzi formulat v horni ¢asti pracovni plochy. Postup:
e vyplnte alespoii jeden z predepsanych udaju a stisknéte ,,Vyhledat®,
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e pokud je klient vyhledavan pouze podle ptijmeni, jsou ve vysledku zobrazeny vSechny
nalezené zaznamy.

5.2. Databaze doprovodu

V databazi doprovodu jsou ulozeny osobni udaje vSech klientl, bez ohledu na to, zda se
aktualniho ro¢niku pobytii ucastni nebo ne. Tyto udaje jsou archivovany. Nad databazi lze
provadét nasledujici operace:

e ptidat doprovod — volba tla¢itka ,,Pridat doprovod*,

e data Ize setfidit vzestupné nebo sestupné podle pfijmeni nebo data narozeni,

e cditace udaji doprovodu — editovat lIze vSechny tidaje kromé ID kodu,

e smazani klienta.

Informacni systém ozdravnych pobyti

Cast REFERENT

User: koordinator Smazat zaznam doprovodu:

¢ Odhlasit se
ID:

Menu: Prijmeni, titul:

(=3

vod E-mail:
Informace

Ulice a ¢islo domu:  Nové

Klienti .

Prihlasky Mésto:

Doprovod >
PSC:

e Telefon: 765432123
* Kzarazeni

* Turnusy

* UZivatelé aplikace

I Smazat doprovod H Zpét ‘

Obr. 4 Nahled stranky smazat zaznam doprovodu.

6. Schvalovani

Seznam piihlaSek ke schvaleni lze zobrazit volbou polozky menu ,,Schvalovdni®. Tato
polozZka je ptistupna pouze roli Iékai nebo koordinator.

V seznamu jsou zobrazeny piihlasky ve stavu ,prihlasen. V ptipadé schvéleni se stav zméni
na ,,schvalen®. Pfi zamitnuti (zruSeni) ptihlasky je nastaven stav ,,zrusen.

6.1. Schvaleni prihlasky

Postup:
¢ do stranky posouzeni piihlasky lze ptejit stiskem polozky ,,Schvalit*,
e do pole ,,Pozndmka* 1ze uvést dopliujici udaje 1ékare,
e piihlaSka je schvélena stiskem tlacitka ,,Schvalit — stav piihlasky piejde do stavu
Schvalen®.
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Cast REFERENT

User: koordinator Klienti ve stavu PRIHLASEN
* Odhlasit se
Prijmeni Indikace Kontraindikace Schvalit
Skofepa Michal alergicka ryma bez omezeni iR pfihlasen Schvalit
Menu: icka
Tuha Nina Ehronicle dieta 1R | prihldZen | Schvalit
Gocd bronchitida
* Uvo
Novak Antonin katary hornich cest |bez omezeni iR pfihlasen Schvalit
* Informace
Adamkova Tereza alergicka ryma bez omezeni iR pfihlasen Schvalit
* Klienti Novak Jan astma dieta iR prihlasen Schvalit
¢ Prihlssk Kanska Karolina alergicka ryma bez omezeni iR prihlasen Schvalit
* Doprovod
¢ Schvalovani I Zpét l

Obr. 5 Ndhled stranky schvalovini prihlasek.

6.2. Neschvaleni prihlasky

Postup:
e vybrat polozku menu ,,Prihlaska*,
vybrat poZadovanou piihlasku,
vybrat polozku ,,Edit*,
u stavu ptihlasky vybrat ,zrusen*,
do pole ,,Poznamka* je vhodné uvést divod a datum zruseni.

7. K zarazeni

Seznam piihlaSek k zafazeni lze zobrazit volbou polozky menu ,,K zarazeni. Tato polozka je
pristupna pouze roli koordinator.

V seznamu jsou zobrazeny piihlasky ve stavu ,,schvdlen®. V piipadé zafazeni se stav zméni na
»Zarazen®. Pi1 zamitnuti (zruSeni) prihlasky je nastaven stav ,,zrusen®.

Informacni systém ozdravnych pobyti

Cast REFERENT

User: koordinator Prihlaseni klienti ve stavu SCHVALEN
* Odhlasit se
Prijmeni Turnus Zaradit
123456 [Jandova Radoslava iR schvdlen Zaradit
Menu: 444444 |Kralova Vendula iR schvdlen Zaradit
* Uvod

* Informace Zpét

Obr. 6 Ndhled stranky prihlasky k zarazeni.



7.1. Zarazeni prihlasky

Postup:

do stranky zatazeni ptihlasky lze ptejit stiskem polozky ,,Zaradit*,

do pole ,,Poznamka* 1ze uvést dopliujici idaje,

prihlaska je schvalena stiskem tlacitka ,,Zaradit“ — stav piihlasky ptejde do stavu
.zarazen.

7.2. Vyrazeni/zruSeni prihlasky

Postup:

vybrat polozku menu ,,Prihlaska*,

vybrat poZadovanou piihlasku,

vybrat polozku ,,Edit*,

u stavu piihlasky vybrat ,zrusen*,

do pole ,,Poznamka‘ je vhodné uvést diivod a datum zruSeni.

8. Turnusy

Databézi turnust 1ze zobrazit volbou polozky menu ,,Turnusy®“. Tato poloZzka je pfistupna
pouze roli koordinator.

8.1. Databaze turnusu

V databazi turnustt jsou ulozeny udaje o jednotlivych turnusech. Tyto udaje nejsou
archivovany. Nad databazi 1ze provadét nasledujici operace:

pridat turnus — volba tlacitka ,,Pridat turnus®,

editovat tidaje — volba polozky ,,Edit®,

smazat turnus — volba polozky ,,Smazat*,

seznam skupin turnusu — volba polozky ,,Skupiny*,

seznam klientt piihlaSenych do daného turnusu — volba polozky ,,Klienti.

8.2. Pridat skupinu

Postup:

zvolte polozku ,,Skupiny* pozadovaného turnusu,

zvolte tlacitko ,,Pridat skupinu,

lze zadat pouze vek, doprovod je mozné doplnit pozdéji,

vek musi byt v rozmezi 6 — 16 let,

do dané skupiny budou zatazeni klienti v rozmezi cca 2 let kolem stanoveného veku,
tlacitkem ,,Pridat* je nova skupina ptidana,

v ptehledu skupin lze zvolenim pfislusné poloZky editovat zafazeni klientl, smazat
skupinu nebo ptidat/zménit doprovod.
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Cast REFERENT

User: koordinator Pridat skupinu do turnusu 1R:

Odhlasit
e Doprovod ID:

Menu: Pfijmeni doprovodu:

=3

e Uvod

* Informace

Vék klientd:
* Klienti
* Prihlasky ’
* Deproved | Piidat | [ vygistitformulsi | [ Zpét |

Obr. 7 Ndhled stranky pro pridani skupiny.
8.3. Zaradit klienta do skupiny

Postup:

e zvolte polozku ,,Skupiny* pozadovaného turnusu,

e u vybrané skupiny zvolte polozku ,,Editace klientu*,

e zobrazi se seznam zatazenych klienti — volbou polozky ,,Vyradit klienta* 1ze klienta ze
skupiny vyradit,

e kliknéte na tlacitko ,,Pridat klienta* - zobrazi se nabidka klientti, jejichz ptihlaska je ve
stavu ,,zarazen* a jejichz vék odpovida v€kové hranici pro danou skupinu,

e zaskrtnutim pole v poslednim sloupci vyberte klienty pro zatazeni do skupiny a kliknéte
na tlacitko ,,Pridat*.

9. Uzivatelé databaze

Databazi uzivatelli 1ze zobrazit volbou polozky menu ,,UZivatelé aplikace*. Tato polozka je
pristupna pouze roli koordinator.

9.1. Databaze uzivatelu

V databazi uzivatelll jsou ulozeny udaje o uzivatelich aplikace, kteti maji pristup do aplikace
a mohou provadét operace nad databdzemi. Tyto udaje jsou archivovany. Nad databéazi
uzivatelll 1ze provadét nasledujici operace:

e pridat uzivatele — volba tlacitka ,,Pridat uzivatele*,

e zménit heslo — volba polozky ,,Zménit heslo,

e smazat uzivatele — volba polozky ,,.Smazat*.
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